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Customer Service/Vertriebsinnendienst
(Auftragsabwicklung)
Description

Als zukünftiges Teammitglied sind Sie der erste Kontakt für unsere nationalen und
internationalen Kunden, von Auftragsannahme bis hin zur Auslieferung. Sie arbeiten
eng mit verschiedenen Abteilungen zusammen und spielen somit eine
entscheidende Rolle in der reibungslosen Abwicklung von Kundenaufträgen, was
wiederum zur Zufriedenheit unserer Kunden führt.

Responsibilities

Abwicklung eingehender Aufträge (Kontrolle, Erfassung, etc.)
Vorbereitung, Erstellung und Prüfung notwendiger Lieferpapiere
(Lieferscheine, Präferenzbescheinigungen, Ursprungszeugnisse, EUR.1,
u.a.)
Pflege der Kundenstammdaten
Kundenbetreuung (Telefon & E-Mail) in deutscher und englischer Sprache
Erledigung üblicherweise anfallender Bürotätigkeiten

Qualifications

Abgeschlossene Ausbildung zum/zur Industriekaufmann/-frau oder
vergleichbare kaufmännische Ausbildung
Mehrjährige Berufserfahrung
Fundierte Kenntnisse in der Exportabwicklung (Dokumente, Präferenzen,
etc.)
Selbstständige, zuverlässige und gewissenhafte Arbeitsweise
Organisationsgeschick und Teamfähigkeit
Freundlich im Umgang mit Kunden, Kollegen und Vorgesetzten
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse
Sicherer Umgang mit MS-Office
SAP-Kenntnisse sind von Vorteil

Unser Angebot

Eine langfristige und sichere Anstellung in einem international tätigen
Unternehmen
Attraktive Vergütung, abgestimmt auf Ihre Qualifikation und Erfahrung
Ein angenehmes Betriebsklima in einem herzlichen Team, das sich auf Sie
freut
Interessante und vielseitige Aufgaben mit Möglichkeiten zur persönlichen
Weiterentwicklung
Umfassende Einarbeitung
Flexible Arbeitszeiten
Regelmäßige Firmenveranstaltungen
Kostenlose Getränke während der Arbeitszeit
Kostenlose Parkplätze

Kontakt

Employment Type
Full-time

Job Location
Warnstedter Str. 3, 06502, Thale,
Sachsen-Anhalt, Deutschland

Date posted
April 25, 2024

Maxitrol GmbH & Co. KG Efficient technology for the gas industry
https://www.maxitrol.com



Haben wir Ihr Interesse geweckt? Ihre Bewerbungsunterlagen nehmen wir gerne
per Post oder E‑Mail entgegen:

Personalabteilung
Frau Manuela Diemke

Maxitrol GmbH & Co. KG
Warnstedter Str. 3
06502 Thale

T: +49 3947 400-130
F : +49 3947 400-100
personalEU@maxitrol.com
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